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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 
1.1. Настоящее Положение устанавливает правила реализации в АНО ДПО «Академия 

профессионального образования и развития» (далее Академия) образовательных 
программ с использованием дистанционных образовательных технологий и электронного 
обучения 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 
− Законом РФ от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации» ; 
− Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 

23.08.2017 N 816 "Об утверждении Порядка применения организациями, 
осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных 
программ"; 
− Уставом АНО ДПО «Академия профессионального образования и развития»,  

иными локальными нормативными актами организации. 
1.3.   Электронное обучение (далее ЭО) - организация образовательной деятельности с 

применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации 
образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку 
информационных технологий, технических средств, а также информационно-
телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи указанной 
информации, взаимодействие обучающихся и педагогических работников.  

Дистанционные образовательные технологии (далее ДОТ) - образовательные 
технологии, реализуемые в основном с применением информационно-
телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии 
обучающихся и педагогических работников. 

1.4. Академия вправе использовать ЭО и ДОТ при всех предусмотренных 
законодательством РФ формах получения дополнительного образования,  
профессионального обучения или при их сочетании, при проведении различных видов 
учебных, лабораторных или практических занятий, текущего контроля, промежуточной 
аттестации обучающихся. 

Образовательные программы могут реализовываться в смешанном (комбинированном) 
режиме – в зависимости от специфики образовательных задач и представления учебного 
материала.  Соотношение объема проведенных часов, лабораторных и практических 
занятий с использованием ЭО и ДОТ или путем непосредственного взаимодействия 
педагогического работника с обучающимися определяется Академией в соответствии с 
учебными программами с учетом образовательных потребностей и условий 
осуществления образовательной деятельности. 

 ЭО и ДОТ могут использоваться при непосредственном взаимодействии 
педагогического работника с обучающимися для решения задач персонализации 
образовательного процесса. 

1.5.  Академия доводит до участников образовательных отношений информацию о 
реализации образовательных программ или их частей с применением ЭО и ДОТ, 
обеспечивающую возможность их правильного выбора. 

1.6. ЭО и ДОТ обеспечиваются применением совокупности образовательных 
технологий, при которых частично опосредованное или полностью опосредованное 
взаимодействие обучающегося и преподавателя осуществляется независимо от места их 
нахождения и распределения во времени на основе педагогически организованных 
технологий обучения. 



1.7. Основными элементами системы ЭО и ДОТ являются: образовательные онлайн-
платформы; цифровые образовательные ресурсы, размещенные на образовательных 
сайтах; видеоконференции; вебинары; skype – общение; e-mail; облачные сервисы; 
электронные носители мультимедийных приложений к учебникам; электронные пособия, 
разработанные с учетом требований законодательства РФ об образовательной 
деятельности.  

 
2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ 

 
2.1. Основной целью использования электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий является предоставление обучающимся возможности 
освоения образовательных программ непосредственно по месту жительства или его 
временного пребывания (нахождения), а также предоставление условий для обучения с 
учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и 
состояния здоровья обучающихся, обучение по индивидуальному учебному плану при 
закреплении материала, освоении новых тем по предметам и выполнении внеаудиторной 
самостоятельной работы. 

2.2. Использование дистанционных образовательных технологий и электронного 
обучения способствует решению следующих задач: 
− созданию условий для реализации индивидуальной образовательной траектории и 

персонализации обучения; 
− повышению качества обучения за счет применения средств современных 

информационных и коммуникационных технологий; 
− открытый доступ к различным информационным ресурсам для образовательного 

процесса в любое удобное для обучающегося время; 
− повышению эффективности учебной деятельности, интенсификации 

самостоятельной работы обучающихся; 
− повышению эффективности организации образовательного процесса. 
2.3. Основными принципами применения ЭО и ДОТ являются: 
− принцип доступности, выражающийся в предоставлении всем обучающимся 

возможности освоения образовательных программ  непосредственно по месту жительства 
или временного пребывания; 
− принцип персонализации, выражающийся в создании условий (педагогических, 

организационных и технических) для реализации индивидуальной образовательной 
траектории обучающегося; 
− принцип интерактивности, выражающийся в возможности постоянных контактов 

всех участников образовательного процесса с помощью информационно-образовательной 
среды; 
− принцип адаптивности, позволяющий легко использовать учебные материалы 

нового поколения, содержащие цифровые образовательные ресурсы, в конкретных 
условиях учебного процесса, что способствует сочетанию разных дидактических моделей 
проведения учебных занятий с применением дистанционных образовательных 
технологий и сетевых средств обучения; 
− принцип гибкости, дающий возможность участникам образовательного процесса 

работать в необходимом для них темпе и в удобное для себя время; 
− принцип модульности, позволяющий использовать обучающимся и 

педагогическим работникам необходимые им сетевые учебные курсы (или отдельные 



составляющие учебного курса) для реализации индивидуальной образовательной 
траектории обучающегося; 
− принцип оперативности и объективности оценивания учебных достижений 

обучающихся. 
 
 
3. УЧАСТНИКИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 

ЭО И ДОТ 
 
3.1. Участниками образовательного процесса с использованием ЭО и ДОТ являются: 

обучающиеся, педагогические, административные и учебно-вспомогательные работники 
Академии. 

3.2. Права и обязанности обучающихся, осваивающие образовательные программы с 
использованием ЭО и ДОТ, определяются законодательством Российской Федерации. 

3.3. Педагогические работники, осуществляющие обучение с использованием ЭО и 
ДОТ, вправе применять имеющиеся электронные средства обучения или создавать 
собственные. 

3.4. Обучающийся должен владеть базовыми навыками работы с компьютерной 
техникой и программным обеспечением, базовыми навыками работы со средствами 
телекоммуникаций (системами навигации в сети Интернет, навыками поиска 
информации в сети Интернет, электронной почтой и т.п.). 

3.5. Обучающийся должен иметь навыки и опыт обучения и самообучения с 
использованием цифровых образовательных ресурсов. 

 
4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДИСТАНЦИОННОГО И ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ 

 
4.1. Образовательная организация самостоятельна в выборе форм организации 

учебного процесса, в том числе электронного обучения с применением ДОТ.  
4.2. Образовательный процесс с использованием ДОТ проводится в соответствии с 

образовательными программами, рабочими учебными планами и действующими 
нормативными документами, регламентирующими учебный процесс в Академии.  

4.3. Обучение по образовательным программам с использованием ДОТ может 
осуществляться как в составе учебной группы, так и индивидуально.  

4.4. При реализации образовательных программ или их частей с применением ЭО и 
ДОТ: 
− Академия оказывает методическую помощь обучающимся, в том числе в виде 

индивидуальных консультаций, оказываемых дистанционно с использованием 
информационных или телекоммуникационных технологий; 
− Академия самостоятельно определяет соотношение объема занятий проводимых с 

использование ЭО и ДОТ; 
− допускается отсутствие занятий, проводимых путем непосредственного 

взаимодействия преподавателя с обучающимися в аудитории; 
− Академия обеспечивает соответствующий используемым технологиям уровень 

подготовки педагогических и учебно-вспомогательных работников образовательная 
организации. 

4.5. При реализации образовательных программ или их частей с применением ЭО и 
ДОТ взаимодействие преподавателя с обучающимися обеспечивается: 
− в режиме онлайн в формах: вебинаров, чатов, конференций и т.п.; 



− в режиме офлайн в формах: электронных интерактивных заданий, электронных  
форумов, контрольных работ, тестовых заданий и т.п. 

4.6. Основными видами учебной деятельности с применением ЭО и ДОТ являются: 
− лекции, реализуемые во всех технологических средах; 
− практические, семинарские и лабораторные занятия во всех технологических 

средах (видеоконференции, собеседования в режиме chat компьютерный лабораторный 
практикум, профессиональные тренинги с использованием телекоммуникационных 
технологий); 
− индивидуальные и групповые консультации, реализуемые во всех технологических 

средах (электронная почта, chat-конференции, форумы, видеоконференции); 
− самостоятельная работа обучающихся, включающая изучение основных и 

дополнительных учебно-методических материалов; выполнение тестовых и иных 
заданий; выполнение курсовых проектов, написание курсовых работ, тематических 
рефератов и эссе; 
− текущий контроли, промежуточные и итоговые аттестации с применением ЭО и 

ДОТ. 
4.7. В системе дистанционного обучения могут поддерживаться следующие алгоритмы 

прохождения курса: 
− последовательный – материалы курса предоставляются пользователю 

последовательно – страница за страницей. При этом ранее пройденные материалы 
доступны для изучения в произвольном порядке; 
− произвольный – обучающийся может произвольно выбирать элементы курса для 

изучения. Все элементы курса доступны для изучения в любой момент времени; 
− с запрещенной навигацией – обучающемуся для изучения доступен только 

текущий учебный элемент и функция перехода к следующему учебному элементу. Ранее 
пройденные учебные элементы для прохождения не доступны. 

4.8. Текущий контроль, промежуточные и итоговые аттестации  производятся в 
соответствии с графиком учебного процесса. Возможен дистанционный прием текущего 
контроля, промежуточных и итоговых аттестаций посредством компьютерных средств 
контроля знаний и средств телекоммуникации, а также в виде письменной работы, с 
обязательным условием прохождения аттестаций в присутствии методистов-
организаторов. 

4.9. При реализации образовательных программ или их частей с применением ЭО и 
ДОТ Академия ведет учет и осуществляет хранение результатов образовательного 
процесса и внутренний документооборот на бумажном носителе и/или в электронно-
цифровой форме в соответствии с требованиями законодательства о персональных 
данных и архивном деле. 

 
5. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ТЕКУЩЕЙ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ 

АТТЕСТАЦИИ 
 

5.1. Промежуточная аттестация и текущий контроль, если это предусмотрено 
соответствующей образовательной программой,  могут проходить: 

- в устной форме – в режиме online с обеспечением аудиовизуального контакта 
преподавателя и обучающегося в форме собеседования, ответов на вопросы, сообщения 
по теме, защиты творческой или исследовательской работы;  



- в письменной форме – в режиме оффлайн и online  в форме письменной работы, 
тестового задания, размещенного в обучающей среде, путём выполнения заданий, с 
установкой временных рамок для выполнения задания.  

5.2. Текущий контроль и промежуточная аттестация проводятся в соответствии с 
учебным планом советующей образовательной программы. Форма промежуточной 
аттестации определяется преподавателем с учетом индивидуальных особенностей 
обучающихся и модели дистанционного обучения.  

5.3. Обучавшимся, не прошедшим промежуточную аттестацию, назначается повторная 
аттестация.  

5.4. Все данные о текущей и промежуточной аттестации обучающихся в 
дистанционной форме вносятся в ведомость на бумажном носителе и/или в электронно-
цифровой форме. 

 
6. ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 
6.1. Итоговая аттестация  (проведение итогового экзамена и защиты выпускной 

аттестационной работы) с применением электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий проходит по образовательным программам в соответствии с 
локальным нормативным актом Академии, определяющим порядок итоговой аттестации 
обучающихся.  

6.2. Информация о проведении итоговых аттестационных испытаний с применением 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, а также о дате, 
времени и способе выхода на связь для его прохождения доводится до обучающегося 
посредством передачи по электронной почте либо путем размещения информации в 
личном кабинете обучающегося в информационно-образовательной среде 
образовательной организации. 

6.3. При проведении итоговой аттестации с применением электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий взаимодействие обучающегося и 
государственной экзаменационной комиссии осуществляется с помощью 
мультимедийного оборудования и программного обеспечения, позволяющего установить 
дистанционный аудиовизуальный контакт в режиме реального времени и 
обеспечивающего возможность объективного оценивания и сохранности результатов.  

6.4. Необходимые технические условия проведения итоговой аттестации по 
образовательным программам с применением электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий для помещения, в котором находится обучающийся, 
обеспечивает сам обучающийся. 

6.5. При проведении итоговых аттестационных испытаний в режиме 
видеоконференции, применяемые технические средства и используемые помещения 
должны обеспечивать:  
− визуальную идентификацию личности обучающегося, проходящего 

государственные аттестационные испытания (производится предъявлением документа, 
удостоверяющего личность);  
− обзор помещения, входных дверей, обеспечивающий дистанционный обзор 

членами итоговой аттестационной комиссии процесса подготовки и ответа (выступления) 
обучающегося; 
− обзор обучающегося, проходящего итоговые аттестационные испытания с 

возможностью контроля используемых им материалов;  



− качественную непрерывную видео- и аудиотрансляцию выступления 
обучающегося и членов итоговой аттестационной комиссии; 
− возможность демонстрации обучающимся презентационных материалов во время 

его выступления всем членам итоговой аттестационной комиссии;  
− возможность для членов итоговой аттестационной комиссии задавать вопросы, а 

для обучающегося, проходящего итоговые аттестационные испытания, отвечать на них;  
− возможность оперативного восстановления связи в случае технических сбоев 

каналов связи или оборудования.  
6.6. Состав участников итоговых аттестационных испытаний, проводимых в режиме 

видеоконференции: 
− председатель и члены итоговой аттестационной комиссии, секретарь итоговой 

аттестационной комиссии; 
− обучающийся, проходящий  итоговую аттестацию; 
− технический персонал.   
6.7. Итоговая аттестация, проводимая в режиме видеоконференцсвязи, как правило, 

проводится в режиме двусторонней видеоконференцсвязи, т.е. и обучающийся, и члены 
итоговой аттестационной комиссии имеют возможность видеть и слышать друг друга. 
При достаточной пропускной способности Интернет-канала и наличии соответствующей 
технической возможности используемой информационной системы видеоконференцсвязи 
возможно увеличение одновременно транслируемых пользователей. 

6.8. В случае проведения итоговой аттестации в режиме видеоконференцсвязи 
обучающиеся должны быть заранее проинформированы о технических требованиях к 
оборудованию и каналам связи. Специалисты образовательной организации должны 
удостовериться в технической возможности обучающихся участвовать в 
видеоконференции путем предварительной проверки связи.  

6.9. В случае технических сбоев в работе оборудования и (или) канала связи, 
препятствующих проведению  итоговой аттестации, председатель итоговой 
аттестационной комиссии вправе перенести итоговое аттестационное испытание на 
другое время, о чем составляется соответствующий акт. 

6.10. Компьютерное тестирование может быть проведено с помощью инструментов, 
встроенных в системы дистанционного обучения, или с помощью отдельных 
инструментов. Процесс тестирования должен быть автоматизирован. Должны быть 
обеспечены автоматизированная обработка результатов тестирования, процедура 
оценивания, системы документирования результатов тестирования, хранения результатов 
тестирования и персональных данных слушателей. 

 
7. ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОБЕСПЕЧЕНИЮ ИТОГОВЫХ 

АТТЕСТАЦИОННЫХ ИСПЫТАНИЙ С ПРИМЕНЕНИЕМ ЭЛЕКТРОННОГО 
ОБУЧЕНИЯ, ДИСТАНЦИОННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

 
7.1. Скорость доступа к сети Интернет – не менее 1 Мбит/с. 
7.2. Доступ к системе (сервису) проведения видеоконференций посредством сети 

Интернет. 
7.3. В качестве площадок могут быть использованы публичные или закрытые системы 

(сервисы) организации видеоконференцсвязи, поддерживающие запись мероприятия, 
такие как: 

− система вебинаров в рамках электронной информационно-образовательной 
среды образовательной организации; 



− системы организации видеоконференцсвязи на основе стороннего 
программного обеспечения (Skype, Viber, иные). 

 
8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ 

 
8.1. В Положение могут вноситься изменения, дополнения в связи с 

совершенствованием образовательного процесса и изменениями в законодательстве 
Российской Федерации. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение 
осуществляется путем подготовки проекта  Положения в новой редакции, согласованного 
в установленном порядке.  

8.2. Настоящее Положение вступает в юридическую силу со дня его утверждения 
руководителем образовательной организации и действует без ограничения срока 
действия. 
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